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1. AMAC

Kigisel Verileri Saklama ve Imha Prosedirii ("Prosediir™), CANTEK SOGUTMA MAKINELERT TURZ. SAN. VE
TIC. AS. fimaSinca ("CANTEK") gerceldestirilmekte olan salklama we imha faaliyetlerine iliskin is we
islemler konusunda usul ve esaslan belidemek amacyla hazwlanmastr,

CANTEK; calsanlanna, calisan adaylanna, hizmet saflayicilanna, zivaretcilerine, miisteri calizanlanina,
tedarikci calisanlanna ve diger Goinci kisilere ait kigisel verilerin T.C. Anayasas, uluslararas sGzlesmeler,
6698 sayih Kisisel Verilerin Korunmas Kanunu ["Kanun") ve diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini
ve ilgili kisilerin haldarnim etkin bir sekilde kullanmasimin saglanmasimi Gncelik olarak belirlemistir.

Kigizel verilerin saklanmasi we imhazina iliskin is ve islemler, CANTEK tarafindan bu dogrultuda
hazwrlanmis olan Prosedire uygun olarak gerceklestiriliv.

2. KAPSAM

CAMNTEK cabsanlan, cahsan adaylan, hizmet sajlawolan, zivaretciler ve diger Golncd kisilere ait kisisel
veriler bu Politika kapsaminda olup CANTEK in sahip oldugu ya da CANTEK tarafindan yénetilen kisisel
verilerin ilendigi tim kayt crtamlan ve kisisel veri islenmesine yanelik faalivetlerde bu Politika wygularir.

i SORUMLULUKLAR

Kigizel verilerin saklama ve imha sireclerinde gérev alanlann unwvanlan, birimleri ve gérev tanimlarina ait
dafilm Tablo 1'de werilmistir.

_ Tablo 1: Saklama ve imha sirecleri garev daglim

UNVAN BIRIM GOREV

Yonetim Kurulu Bagkam Yinetim Kurulu Cabsanlann  prosedire  wygun
hareket etmesinden sorumludur.

Bilgi Teknolojileri Midind Bilgi Teknolojileri MGdirl G54 Prosediinin hazirlanmas,
gelistirilmesi, yinitilmesi we

........................................ gincellenmesinden sorumludur.

Kalite Sorumlusu Kalite Mididigi Prosedirin gincel hali  ile
vayirlanmasindan sorumiudur,

Bilgi Islemn Sorumiusu Bilgi Teknolojileri MiidiirlGgi Proseddnin uygulanmasinda
ihtivac duyulan teknik cielimlerin
sunulmasindan sorumludur.,

Satinalma  Midini, Uretim | Diger Birimber Garevierine uygun olarak

Midideri, Kurumsal Detisim ve Proseddnin yiiritiiimesinden

Pazarlama Midiani, Sakis sorumludur,

Yoneticileri, Teklif we Proje

Yoneticisi, Mali Isler Yaneticisi,

Insan Kaynaklan Sorumlusu,

Monktaj ve Servis Midir

4. YONTEM

KAYIT DORTAMLARI

Kigisel veriler, CANTEK tarafindan Table 2'de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir

sekilde saklarr,

Tablo 2; Kisisel veri saklama ortamlan _

Elektronik Ortamlar Fiziksel Ortamlar

v Sunuwcular (Etki alami, yedekleme, e-posta, v Kagit
_veritabanu, web, dosya paylagim, vb.) ¥ Manuel veri lkayt sistemler (anket
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¥ Yazhmlar (ofis yazbmlan, portal, ERP farmlan, ziyaretci giris defteri)
Program, VEREIS.) ¥  Yazlh, basih, gérsel ortamlar
+ Bilgi givenlidi cihazlan {(glivenlik duwvar,

saldin tespit we engelleme, ginlik kayt
dosyazi, antiviris vb, )

Kisizel bilgisayarlar (Masadsti, dizlisti)
Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

Optik diskler (CD, DVD wb.)

Cikartilabilir bellekler {USB, Hafiza Kart
vb.)

Yazicl, tarayic, fotokopi makinesi

LV W

L

SAKLAMA VE IMHAYA TLISKIN ACIKLAMALAR

CANTEK tarafindan; calisanlar, calisan adaylan, ziyaretciler wve hizmet saglayio olarak iliskide bulunulan
tgtincl kigilerin, kurumlann weya huruluglann calsanlanna ait kisisel veriler Kanuna uygun olarak
saklamr ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayh aciklamalara asagda sirasiyla yer verimistir,

Saklamaya Iliskin Acrklamalar;

Kanunun 3 Gnol maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami taremlanmis, 4 Gncid maddesinde islenen
kigisel werinin islendikleri amacla baglantih, simarh we &lcild olmas ve ilgili mevzuatta Gngdrilen veya
islendikleri amac icin gerekli sire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmis, 5 ve & no maddelerde
ige kisisel verilerin isleme sartlan sayilmisbr. Buna gére, CANTEK faalivetleri cercevesinde kisisel veriler,
ilgili mevzuatta Gngonilen veya isheme amaclanmiza uygun sire kadar saklamir.

i} Sakiamap Gevektiren Hukuki Sebaplar

CANTEK'de, faalivetleri cercevesinde iglenen kisisel veriler, ilgii mevzuatta Gngirilen sire kadar
muhafaza edilir. Bu kapsamda kigisel veriler, asagidakilere simirh olmamak kaydryla;

# 6658 sayih Kisisel Verilerin Korunmas Kanunu,

# 6098 sayih Tirk Borglar Kanunu,

# 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortas: Kanunu,

» 5651 sayh Internet Ortanunda Yapilan Yawinlann Dizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen
Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

» 6331 sayh Is Saghd ve Givenligi Kanunu,

¢ 4982 Sayh Bilgi Edinme Kanunu,

# 3071 sayih Dilekoe Haldorun Kullanilmasina Dair Kanumn,

» 4857 sayh Is Kanunu,

» Isyeri Bina ve Eldentilerinde Alinacak Sadhk ve Givenlik Gnlemlerine Tliskin Yanetmaelik,

» Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelik

¢ Bu kanunlar uyannca yirirlikte olan diger ikincil dizenlemeler

cergevesinde Sngdrilen saklama sireleri kadar saklanmaktadir,

i) Saklamayr Gerekfiren Isleme Amaglan

CANTEEK, faaliyetleri gercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar dogrultusunda
saklar.

» Insan kaynaklan siireclerini yiritmek.

¢ Kurumsal iletisimi saglamak.

» Isletme giivenligini saglamal,
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» Ictatistiksel calismalar yapabilmek.

» Imzalanan sizdesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

» VERBIS kapsaminda, calsanlar, veri sorumlbulan, irtibat kisileri, veri sorumlusu temsilcileri ve veri
igleyenlerin tercih ve ihtiyaclanin tespit etmek, verilen hizmetleri buna gire dizenlemesk ve gerekmesi
halinde glincellamek.

¢ Yasal dizenlemelerin gerektirdigi wveya zorunlu kildi sekilde, hukuli yikimldGhiklerin  yerine
getirilmesini saglamak.

» Tliskili firmalanmuz ile is diskisinde bulunan gergek [ tizel kisilerle irtibat saglamak.

¢ Yasal rapordamalar yapmak.

¢ Cagn merkezi sireclerini yonetmek,

» Tleride dogabilecek hukuki uyusmazhkdarda delil clarak ispat yikimlalGgi.

Imhayr Gerektiren Sebeplar:

Kigisel veriler;

» Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hikimlerinin degistirimesi veya ilgas,

» Islenmesini veya saklanmasm gereldiren amacin ortadan kalkmas,

» Kisisel verileri islemenin sadece agk nza sartma istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili kisinin agk
nzasin geri almasi,

¢ Kanunun 11 inci maddesi geredi ilgili kisinin haldan ¢ercevesinde kigisel verilerinin silinmesi ve vok
edilmesine iliskin yapbig bagvurunun CANTEK tarafindan kabul edilmesi,

¢ CANTEK'in, ilgili kisi tarafindan kigisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
talebi ile kendisine vapdan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevals yetersiz bulmas veya Kanunda
dngdnilen sire icinde cevap vermemesi hallerinde; Kurula sikdyette bulunmasi ve bu talebin Kurul
tarafindan uygun bulunmas,

¢ Kigisel verilerin saklanmasine gerektiren azami siirenin gecmis olmaz ve kisisel verileri daha uzun sire
saklamayr hakh kalacak herhangi bir sarbin mevout olmamasi,

durumlannda, CANTEK tarafindan ilgili kisinin talebi izerine silinir, yokedilir yada re'sen silinir, yokedilir
veya anonim hale getirilir.

TEKNIK VE IDARI TEDBIRLER

Kigisel werilerin givenli bir sekilde saklanmaz, huluka aykn olarak islenmesi ve erigilmesinin &nlenmesi
ile kigisel verilerin hukuka wygun clarak imha edilmesi icin Kanunun 12, maddesiyle Kanunun &. maddesi
dirdinci fikras geredi Gzel nitelibdi kisisel veriler icin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterdi
onlemler cercevesinde CANTEK tarafindan teknik we idari tedbirler aliner,

Teknik Tedbirfer:

CANTEK tarafindan, igledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler asadida saylmistir:

* Szma (Penstrasyon) testleri ile CANTEK bilisim sistemlerine yonelik risk, tehdit, zafivet ve varsa
aciklikdar ortaya okanlarak gereldi &nlemler alinmaktadr.

¢ Bilgi givenligi olay yonetimi ile gercek zamanh yaplan analizler sonucunda bilisim sistemlerinin
sireldiligini etkileyecek riskler ve tehdiler sirekdi olarak izlenmeltedir.

¢ Bilisim sistemlerine erigim ve kullaniclann yetkilendirilmesi, erisim ve yetki matrisi ile kurumsal abdif
dizin iizerinden givenlik politikalan arachd ile yapilmaktadr.

¢ CANTEK'in bilisim sistemleri techizabi, yvazbhm we werilerin fiziksel givenligi icin gerekli Gnlemler
almmaktadir.

¢ Cevresel tehdilere kars bilisim sistemleri glivenliginin sajlanmas igin, donanimsal (sistem odasina
sadece yetkili personelin girisini saglayan erisim konbrol sistemi, 7724 cahksan izleme sistemni, yerel alan
agii  olusturan kenar anahtardann fiziksel glvenliginin saglanmasi, yangin séndime sistemi,
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iklimlendirme sistemi vb.) ve yazhmsal {givenlik duvardan, atak Gnleme sistemleri, af ersim kontroli,
zararh yazhmian engelleyen sistemler vb.) énlemler alinmaktadir.

# Kigisel verilerin hukuka aylon islenmesini Gnlemeye yinelik riskler belidenmekte, bu risklere wygun
teknik tedbirlerin alinmas saglanmakta ve abnan tedbidere yonelik tekmik konbroller yapilmaktadr.

¢ Kurum icerisinde erisim prosedideri olusturularak kisisel verilere erigim ile ilgili raporama ve analiz
calismalan yvapilmaktadir.

¢ Kigisel verilerin bulundugu saklama alanlanna ergimler kayt atbna abnarak uygunsuz erisimler veya
erisim denemeleri kontrol albinda tutulmaktadir.

¢ Kurum, silinen kisisel verilerin ilgili kullamiolar icin ergilemez ve tekrar kullanilamaz oclmas icin gerekli
tedbideri almaktad.

» Kisisal verilerin hukuka aykm olarak baskalan tarafindan elde edilmes halinde bu durumu ilgili kisiye
ve Kurula bildirmek icin CANTEK tarafindan buna uygun bir sistem ve altyapi clusturulmustur.,

¢ Giivenlik agklan takip edilerek uygun givenlik yamalan yiklenmekte ve bilgi sistemleri giincel halde
tutulmaltadir,

* Kigisel verilerin iglendigi elektronik ortamlarda giicli parolalar kullamlmaktadir.

» Kisisel werilerin  islendigi  elektronik oramlarda giwvenli kaypt tutma (loglama) sistemleri
kullandmaktadr.

» Kigisel verilerin givenli olarak saklanmasimi saglayan veri yedekleme programlan kullamlmalkiadir.

# Elektronik olan veya olmayan ortamlarda saklanan kisisel verilere erigsim, erisim prensiplerine gére
sinrlandinimaktadr,

» CANTEK intemet sayfasna erisimde givenli probokol (HTTPS) kullamlarak SHA 256 Bit RSA
algoritmasivla sifrelenmektedir,

» Ozel nitelildi kisisel verilerin givenligine yanelik ayn politika belirlenmistir.

o Ozel nitelikli kisisel veri isleme sireclerinde yer alan cabsanlara yinelik dzel nitelikli kisisel weri
givenligi konusunda egitimler wverilmis, gidilik sdzlesmeleri vapdmis, verilere ersim yetkisine sahip
kullaneclann yetkileri tanmlanmistr,

» Ozel nitelikli kisisel wverilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi elektronik ortamilar
kriptografik yortemler kullamlarak muhafaza edilmekte, kriptografik anahtadar givenli crtamlarda
tubulmakta, tim islem kaytlan loglanmakta, ortamiann giivenlik gincellemeleri siirekli takip edilmekte,
gerekli giivenlik testlerinin dizenli olarak yapilmas/yapbnimas, test sonuclannin kayt altina alinmas,

» Ozel nitelildi kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi vefveya erisildigi fiziksel ortamlann yeterli
giivenlik nlemleri ainmakta, fiziksel giivenligi saglanarak yetkisiz giris gibaslar engellenmektedir.

» Ozel nitelilli kisisel veriler e-posta yoluyla altanimas: gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal e-posta
adresiyle veya KEP hesabi kullamlarak altanlmaktadir. Tasinabilir bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla
aktanlmam gerekiyorsa kriptografik yontemlerle sifrelenmekte ve kriptografik anahtar farkl otamda
tutulmaktadwr. Farkh fizksel odamlardaki sunucular arasinda aktarma gerceldestirilivorsa, sunuwcular
arasinda VPN kurularak veya sFTP yéntemiyvle veri aktanmi gergeklestirilmeltedir. Kagit ortarm yoluyla
aktanm gerekivorsa evrakin galnmasi, kaybolmas yva da yetkisiz kisiler tarafindan giriilmesi gibi
risklere kars gerekdi énlemler alinmakta ve evrak "gizli” formatta ginderilmektedir.

Fdari Tedbirler:

CANTEK tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alnan idari tedbirler asageda saylmgtr:

¢ Calsanlann niteliginin gelistirilmesine yinelik, kisisel werilerin hukuka aykin olarak iglenmenin
anlenmesi, kisisel verilerin hukuka avkon olarak erisilmesinin Gnlenmesi, kisisel verilerin muhafazasimin
saglanmas, iletisim teknikleri, teknik bigi beceri, BE58 sayill Kanun we ilgili diger mevzuatlar ve
yvanetmelikler haklkonda egitimler verilmekteadir,

¢ CANTEK tarafindan yiribilen faalivetleres iliskin calisanlara gidilik sézlesmeleri imzalabilmaktadr.
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# Givenlik politka we prosedirderne wymayan calsanlara yonelik uygulanacak disiplin prosediri
hazdanmistr.

¢ Kigisel veri islemeye baglamadan Gnce CANTEK tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma yikiimlilG50 yerine
getirilmektedir,

# Kisizel veri isleme envanteri hazranmastir,

» CANTEK igi periyodik ve rastgele denetimler yapilmaktadir.

¢ Calizanlara yonelik bilgi givenligi egitimleri veriimektedir.

KISISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI
Ilgii mevzuatta Gngérilen sire ya da islendibleri amac icin gerekli olan saklama siiresinin sonunda

kisizel weriler, CANTEK tarafindan re'sen veya ilgili kisinin basvurusu izerine yine ilgii mevzuat
hiikimlerine uygun olarak asafpda belirtilen tekniklerle imha edilir.

"!'E' ! m”m' ﬁb’umeg'-

Kisisel veriler Tablo-3%e verilen yéntemlede silinir.

Tablo 3: Kisisel Verilerin Silinmesi

Veri Kaytt Orkam Aciklama

Sunucularda Yer Alan Kigisel Veriler Sunucularda yer alan kisisel wverilerden saklanmasim
gerektiren slire sona erenler icin sistem yéneticisi
tarafindan dgili kullamiclarn erigim yetkisi kaldinlarak

silme ishemni yapdir.
Elektronik Ortamda Yer Alan Kigisel | Elektronik ortamda vyer alan  kigsisel werilerden
Veriler saklanmasiv gerektiren sire sona erenler, wveritabam

yineticisi haric diger cabsanlar (ilgili kullamolar) icin
hichbir sekilde erisilemez we tekrar kullanilamaz hale
getirilir. Fiziksel Ortamnda Yer Alan Kisisel Veriler Fiziksel
ortamda tutulan kisisel verilerdan sak

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel | Fiziksel crtamda tutulan kisisel werilerden saklanmasim
Veriler gerektiren slire sona erenler icin ewak arsivinden
sorumbu birim yoneticisi harig diger calisanlar icin hichir
zekilde erisilemez ve tekrar kullandamaz hale getirilir.
Aynca, zeri okunamayacak sekilde
cizilerek/bovanarak/silinerek  karartma islemi de

uygularar.
_Tﬁﬁhﬂr_ﬁgj';di Bulunan h’.lgsel_ Flash tabanh saklama ortamlannda tutdan I-:.i.ﬁ:sel_
Veriler verilerden saklanmasim gerekfiren siire sona erenler,

sistermn yoneticisi tarafindan sifrelenerek ve ergim yetkisi
sadece ciskem  yoneticisine  verilerek  sifreleme
anahtadaryla givenli crtamlarda saklamir.

! Em- E m n‘h m‘ m m-m-l
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Kigisel weriler, Kurum tarafindan Tablo-4%e verilen yantemlerle yok edilir.

Tablo 4: Kigisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri Kayrt Orkarmi Aciklama

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler Kagt ortaminda yer alan  kisisel werilerden
saklanmasim gerektiren siire sona erenler, kagt
kipma makinelerinde geri  dondinilemeyecek
sekilde yok edilir.

Optik [ Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel Veriler | Optik medya ve manyetik medyada ver alan kisisel
veriberden saklanmasimi  gereltiren sire sona
erenlerin  eritilmesi, yakilmas: wveya toz haline
getirdmesi gibi fiziksel olarak ywok edilmesi islemi
uygulamr. Aynca, manyetk medya &zel b
cihazdan gegirilerek viksek dejerde manyetik
alana manez brakilmas suretiyle Gzerindeki veriler
ckunamaz hale getirilir.

"'!'E' ! I"EI'.!FEH'I:I' ArrominT Hah E‘Eb"ﬁ“ﬁ"a

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin bagka verilerle eglestilse dahi hichir surette
kimligi belidi veya belidenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir,

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmas icin; kisisel verilerin, veri sorumlusu vweya Gglincd kigiler
tarafindan geri déndirilmesi vefveya verilerin bagka werilerle eslestirilmesi gibi kayit ortam we igili
faalivet alar acimindan uygun tekniklerin kullamlmas: yoluwla dahi kimligi belidli veva belidenebilir bir
gercek kisivle iligkilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

SAKLAMA VE IMHA SURFELERT

CANTEK tarafindan, faalivetler kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;
¥ Siireclere badh olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kigisel verilere ilgili kisisel
veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde;
¥ Veri kategorileri bazmnda saklama siireleri VERBIS'e kayitta;
¥  Siirec baznda saldama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve Imha Prosediiriinde

yer alr.

Sdz konusu saklama sireleri Gzerinde, gerekmesi halinde Kalite MidirlG9i tarafndan P2-PR.002
Kalite Kayitlan ve Degisikliklerin Kontrold Prosediri’‘ne uygun olarak giincellemeler yapalr.

Saklama sireleri sona eren kisisel veriler icin re'sen silme, yok etme veya anonim hale getirme
iglerni Bilgi Teknolojileri MidindGgd tarafindan yerine getirilir.
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Tablo 5: Sireg baznda saklama ve imha sireleri tablosu
Faallyet Soklama Sdresi imha Sires
SATIS 10 ¥IL saklama sOres] bitiminden
| ldbaren 360 gin
Maas, Prim ve Yardim Sdemeler] | isten aymilmasindan itlbaren 10 saklama sOresl bitiminden
il | ldbaren 360 gin
Stajyer Maas Gdemesi Staj bitiminden Itibaren 10wl saklama sOresi bitiminden
itbaren 360 gln
Tedarlkgl bllgisi 10yl | zaklama sOresi bitiminden
itiharen 360 gln
Mister bilgisl 10wl | zaklarna slresl bitiminden
itibaren 360 giin
Oda Dyelikleri 10yl saklama sOresl bitiminden
| itibaren 360 gn
SATIS SORECININ YOMETILMES] 10wl saklama sdresi bitiminden
itibaren 360 gln
lzlerme hizmeti Hizmet siiresi + 2 yil | saklama siiresi bitiminden
itibaren 360 giin
Ar-Ge Merkezi Zyil saklama sOresi bitiminden
itibaren 360 gin
Cantek Proje binyesinde stizlesmeler lizerinde yer alan | saklama sdres! bitiminden
tekliflerin hazidlanmasi, bu bilgiler 2 wil proje ve teklif | itibaren 360 gin
projelerin cizilmesi ve departmaninda tutulur. 2 vil
stozlesme hazrlanmas sanra orjinaller mubhasebe
sireclerini yritir. birimine teslim edilir.
YURTDISI TICARI 10 YIL, TURKIYE YASALARI | saklama stres! bitiminden
ANLASMALAR GERECGI ftibaren 360 gn
CANTEK BONYESINDEKI] 10 YIL, TURKIYE YASALARI | zaklama sdres! bitiminden
IHRACAT GERECGI ftibaren 360 gan
OPERASYONLARININ
GERCEKLESTIRILMESI
Calsan Ozlik Dosyasi isten Ayrilmasindan ltibaren | saklama sOresi bitiminden
Olusturma 104l itibaren 360 gdn
Hizmetici Egitim Plankamas isten Ayribmasindan itibaren | saklama sOresi bitiminden
104yl ftibaren 360 gin
Bina Giris Crkaslanmn Takibi Ziyaret bitiminden itibaren & | saklama sdres bitiminden
ay itiharen 360 gln
Performans Yonetim Sistemi Ziyaret bitiminden itibaren & | saklama sOresi bitiminden
ay itibaren 360 gin
Personel Girig Cikis Takibi Ziyaret bitiminden itibaren & | saklama sOresi bitiminden
ay | Iibaren 360 gln
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Zimmet Isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama sOresi bitiminden
yil itibaren 360 gin
Kirtasiye isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama sdresi bitiminden
yil itibaren 360 ghn
Egitim Isten Ayrilmasindan Itibaren 1 | saklama siresi bitiminden
| itibaren 360 gan
Maas Odermeleri isten Ayrifmasindan itibaren 1 | saklama sdresi bitiminden
yil itibaren 360 gin
Maas Odemeleri Isten Aynilmasindan itibaren 1 | saklama sdres bitiminden
yil itibaren 360 giin
Tutanak isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama sdres! bitiminden
il : itibaren 360 gin
Memnuniyet Anketleri isten Ayrimasindan itibaren 1 | saklama sdresi bitiminden
il itibaren 360 gin
Kilik Kryafet Isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama sOresi bitiminden
il itibaren 360 gin
5 Kazalan Isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama sires bitiminden
il itibaren 360 gin
Servis Listeleri isten Aynilmasindan itibaren 1 | saklama sires! bitiminden
il itibaren 360 gln
iletisim Toplantilar isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama stresi bitiminden
il | itibaren 360 gln
15G isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama sOresi bitiminden
yil itiharen 360 gln
Stajyer Planlamas isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama sOresi bitiminden
il itibaren 360 gln
Ml akat Isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama sOres bitiminden
yil ftibaren 360 gin
lse Alim Isten Ayrimasindan itibaren 1 | saklama sdresi bitiminden
yil itibaren 360 gin
PDKS Isten Ayrilmasindan itibaren 1 | saklama sOresl bitiminden
yil ittharen 360 gin
“aday/gercek misteri iletisim | 10yl | saklama stiresi bitiminden
itibaren 360 giin
SIRKET ADINA MAL VE 10yl | saklama sOresi bitiminden
HiZMET TEDARIGI ftibaren 360 gin
Bina Giris Cikaslanmn Takibi Ziyaret bitiminden itibaren & | saklama sdresi bitiminden
ay itibaren 360 gln
Persanel Devam Kontrol 2yl saklama sdresi bitiminden
Sistemi itibaren 360 gin
Kurum lgerisinde ve Disinda 2yl saklama sires! bitiminden
Gercek Zamanh Goriintd Kayit itibaren 360 giin
HAZIRELAYAN OMAYLAYAN
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Misafir Internet Kullanim 2yl saklarma sOresi bitiminden
- o itibaren 360 ghn
Internet Takip Zyil saklama sOres! bitiminden
itibaren 360 gin
CANTEK GROUP Binyesinde Kurumy/kuruluslarda ilgili saklama soresl bitiminden
- Kalite Kontrol Faaliyetlerinin | kisifler degisinceye kadar bu | ftibaren 360 gin
gerceklestirilmesi, bilgiler saklanir.
- Kalite Givence dahilinde
denetlems, belgelendirme ve
sertifikalandirma sireclerinin
yoritilmesi ve
devambhgginm saglanmas,
-I5G, TMGD ve Cevre
Kanulannda islermlerin takibd,
- sistemn devamliliginn
saglanmass
proje ve teklif sireci 10l saklama stresl bitiminden
itbaren 360 gln
i5 Yeri Hekimligi isten Ayrilmasindan itibaren | saklama sOresi bitiminden
15 4l itibaren 360 gin

PERIYVODIK IMHA SUREST

CANTEK, perivodik imha siresini wilda 1 clarak belidemistir. Buna gire, CANTEK'de her wil Mayis
velveya Haziran aylannda periyodik imha islemi gergeklestirilir.

PROSEDURUN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI

Politika, wlak imzal (basih kigit) ve elektronik odamda clmak dzere ki farkh ortamda yaywmlanr,
internet sayfasinda kamuya agkdanar,

Prosediir ise elektronik ortamda yayimlanir ve internet sayfasinda kamuya acklamr.

Basih kagt nishasimwn original slak imzah hali Kalite Midirdiginde, kontrolli kopyalan toplanh
odalannda, Insan Kaynaklan Departmamni, Satmalma Departman bulundwrulur. Crijinali Kalite MadiadiGgi
dosyazinda saklamr.

PROSEDURUN GUNCELLENME PERIYODU

Bu prosedir, igidi kanununun takibine gire ibtivac duyuldukca gézden gecirilir ve gerekli olan balamler
"P2-PRLO0Z Kalite Kaytan we Degisikliklerin Kontroli Prosediind™ me uygun olarak gincellenir.

PROSEDUORUN YURDRLUIGO VE YORURLULUKTEN KALDIRILMASI
Ilgili prosediir, Kalite Birimi tarafindan KY'S Dokiimantasyonuna eldenip yayinlanmas ile yirdrlige girmis

olacaktr, Yinilikten kaldnlmas: durumunda, Kalte MidindGgd tarafindan bu prosedirde bahsedilen
tim elekironik ortamlardan genelin erisiminden ckanhp iptal kasSmine eklenir ve yine bu prosadiirde

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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belirtilen saklama siiresi boyunca saklanr. Elektronik olmayan ortamlardaki kopyalar da toplamp imha
edilir.
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